平成●●年●●月●●日

●●ゴルフ・コンペのご案内
拝啓
　新緑の候、皆様ますますご清祥のこととお喜び申し上げます。平素は格別のお引き立てを賜り、厚く御礼申し上げます。
　さて、恒例となりました当社主催ゴルフ・コンペを本年も下記の通り開催いたします。なお、競技終了後、ささやかではございますが、小宴を予定いたしております。
　ご多用とは存じますが、皆様ふるってご参加くださいますよう、宜しくお願い申し上げます。
敬具

―　記　―
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日時
●月●日（金）●時より

2. 場所
●●カウントリークラブ
●●株式会社
代表取締役社長●●●●
